
 

                            Приложение № 1  

                                                                           К приказу отдела образования администрации 

                                                                           Путятинского муниципального 

                                                                           округа  от 18.04.2024г   № 10                                                                                      

 

ПОРЯДОК  

составления, утверждения и ведения  бюджетных смет муниципальных  

казенных учреждений системы образования Путятинского муниципального 

округа 

 

       

 1. Настоящий Порядок устанавливает требования к составлению, 

утверждению и ведению бюджетной сметы (далее – смета) муниципальных  

казенных учреждений системы образования Путятинского муниципального 

округа (далее – Порядок). 

 2. Бюджетная смета –  документ, устанавливающий в соответствии                   

с классификацией расходов бюджетов лимиты бюджетных обязательств 

муниципального казенного учреждения системы образования Путятинского 

муниципального округа  (далее – учреждение). 

 3. Составлением сметы является установление объема                                

и распределение  направлений расходования  средств бюджета на основании 

доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных 

обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение 

бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения.  
Смета составляется учреждением путем формирования показателей 
сметы на второй год планового периода и внесения изменений в 
утвержденные показатели сметы на очередной финансовый год и 
плановый период 

 4. В смете должны быть отражены все средства учреждения, получаемые 

из бюджета в качестве финансового обеспечения выполнения возложенных на 

него функций. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации 
расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с 
детализацией по кодам подгрупп и (или) элементов видов расходов классификации 
расходов бюджетов.  
 5. Смета составляется учреждением по форме, согласно приложению № 1 

к настоящему  Порядку. 

 6. Смета составляется учреждением на основании разработанных                 

и установленных  на соответствующий финансовый год и плановый период 

расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и 

доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.    

   

 7. Смета учреждения на очередной финансовый год и плановый период 

должна быть составлена по установленной форме и представлена на 

утверждение  не позднее 20 января текущего года.  



 

 Смета реорганизуемого учреждения составляется на дату вступления            

в силу законодательного акта администрации Путятинского муниципального 

округа  о реорганизации учреждения.  

 8. В течение 3 дней со дня представления руководитель учреждения 

утверждает смету. Смета учреждения в течение двух рабочих  дней со дня ее 

утверждения передается  учреждением в финансово-казначейское управление 

администрации Путятинского муниципального округа. 

 9. 13. Ведением сметы  согласно настоящему Порядку является  внесение 

изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном 

порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств                       

и  осуществляется путем утверждения изменений показателей – сумм 

увеличения, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения объемов 

сметных назначений, отражающихся со знаком «минус»: 

 изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения 

доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов 

бюджетных обязательств; 

 изменяющих распределение сметных назначений по кодам 

классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской 

Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи главного 

распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств; 

10. Изменения показателей сметы составляются учреждением по форме, 

согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. 

 11. Внесение изменений в смету производится поквартально                       

и предоставляется на утверждение не позднее 15 числа месяца, следующего за 

отчетным периодом.   

 12. По окончании финансового года учреждением составляется и 

утверждается уточненная смета в срок  до 20 января очередного финансового 

года.   

 14. Сметы учреждения составляются в 3-х экземплярах. Первый  

экземпляр сметы остается в учреждении, второй представляется                                

в централизованную бухгалтерию, третий – в ФКУ администрации 

Путятинского муниципального округа. Обоснования (расчеты, расшифровки) 

плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, 

составляются в 3-х экземплярах. Первый экземпляр остается в учреждении, 

второй представляется централизованную бухгалтерию, третий – в ФКУ. 

 

 
      


