МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28 ноября 2012 г. N 12

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО РЕАЛИЗАЦИИ

ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАЙОНОВ И

ГОРОДСКИХ ОКРУГОВ РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ

В РАМКАХ ПЕРЕДАННЫХ ПОЛНОМОЧИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ПОДБОРА, УЧЕТА И

ПОДГОТОВКИ ГРАЖДАН, ВЫРАЗИВШИХ ЖЕЛАНИЕ СТАТЬ ОПЕКУНАМИ ИЛИ

ПОПЕЧИТЕЛЯМИ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ГРАЖДАН ЛИБО ПРИНЯТЬ ДЕТЕЙ,

ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, В СЕМЬЮ НА ВОСПИТАНИЕ В

ИНЫХ УСТАНОВЛЕННЫХ СЕМЕЙНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ

ФЕДЕРАЦИИ ФОРМАХ"

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства Рязанской области от 27 апреля 2011 года N 98 "О разработке и утверждении исполнительными органами государственной власти Рязанской области административных регламентов предоставления государственных услуг и административных регламентов исполнения государственных функций" министерство образования Рязанской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент по реализации органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Рязанской области услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по предоставлению государственной услуги "Осуществление подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах", согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя министра образования Рязанской области С.В.Меринову.

Министр образования Рязанской области

Е.И.БУНЯШИНА

Приложение

к Постановлению

министерства образования

Рязанской области

от 28 ноября 2012 г. N 12

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО РЕАЛИЗАЦИИ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

РАЙОНОВ И ГОРОДСКИХ ОКРУГОВ РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ УСЛУГ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ В РАМКАХ ПЕРЕДАННЫХ ПОЛНОМОЧИЙ ПО

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ

ПОДБОРА, УЧЕТА И ПОДГОТОВКИ ГРАЖДАН, ВЫРАЗИВШИХ ЖЕЛАНИЕ

СТАТЬ ОПЕКУНАМИ ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЯМИ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ГРАЖДАН

ЛИБО ПРИНЯТЬ ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ, В

СЕМЬЮ НА ВОСПИТАНИЕ В ИНЫХ УСТАНОВЛЕННЫХ СЕМЕЙНЫМ

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ФОРМАХ"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент по реализации органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Рязанской области услуг, предоставляемых в рамках переданных полномочий по предоставлению государственной услуги "Осуществление подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах" (далее - государственная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления государственной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления государственной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Рязанской области в рамках переданных государственных полномочий Рязанской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, а также устанавливает единые требования к порядку предоставления указанной государственной услуги.

1.2. Круг заявителей

В процессе предоставления государственной услуги граждане, претендующие на предоставление государственной услуги, именуются заявителями (далее - заявители), граждане, которым предоставляется государственная услуга, именуются получателями (далее - получатели).

Заявителями являются граждане Российской Федерации, выразившие желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Рязанской области, наделенные отдельными государственными полномочиями Рязанской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству (далее - уполномоченные органы), информируют заявителей о месте нахождения и графике работы органов опеки и попечительства, предоставляющих государственную услугу, разрабатывают способы получения информации о месте нахождении и графиках работы органов опеки и попечительства, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги.

1.3.2. Способы получения информации о местах нахождения, графиках работы и справочных телефонах уполномоченных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги

Сведения о местах нахождения и режиме работы уполномоченных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, приводятся в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

Информация о предоставлении государственной услуги размещается в сети Интернет:

- на официальных сайтах уполномоченных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, адресах их электронной почты (приложение N 1 к настоящему Регламенту);

- официальном сайте в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг": www.gosuslugi.ru; информационной системе "Портал Государственных услуг Рязанской области": http://gosuslugi.ryazanreg.ru.

Порядок, форма и место размещения вышеуказанных сведений о государственной услуге и услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, размещаются на стендах в местах предоставления государственной услуги, а также на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляющего государственную услугу.

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Единого портала

Государственная услуга с использованием Единого портала не предоставляется. С использованием Единого портала можно ознакомиться с текстом настоящего Регламента.

В рамках предоставления государственной услуги не требуется получение информации заявителем по вопросам предоставления услуг, являющихся необходимыми и обязательными при предоставлении государственной услуги.

Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной услуги организуется следующим образом:

- публичное информирование проводится посредством привлечения средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ), а также посредством размещения в сети Интернет;

- индивидуальное информирование проводится в форме устного информирования (лично или по телефону) и письменного информирования (по почте или электронной почте).

При личном обращении заявителя предоставляется следующая информация:

- о порядке предоставления государственной услуги;

- о сроках предоставления государственной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист уполномоченного органа (далее - уполномоченный специалист) предлагает гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначает другое удобное для гражданина время для устного информирования (с учетом графика работы уполномоченного органа).

На индивидуальное устное информирование каждого гражданина уполномоченный специалист выделяет не более 20 минут.

Информирование граждан по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы уполномоченных специалистов.

При ответах на телефонные звонки уполномоченные специалисты информируют обратившихся:

- о месте нахождения и режиме работы уполномоченного органа;

- о сроках предоставления государственной услуги;

- о порядке обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

Информация о предоставлении государственной услуги в письменной форме предоставляется уполномоченным специалистом на основании письменного обращения заявителя в течение 15 дней после получения письменного обращения, если предоставление информации по данному вопросу не требует дополнительных разъяснений других органов и организаций, а в случаях, требующих дополнительной проработки, - в срок, установленный законодательством.

При получении обращения в форме электронного документа уполномоченным специалистом готовится подробный ответ, который направляется в течение 15 дней после получения запроса по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. В случаях, если ответ на запрос требует дополнительной проработки или проведения консультаций, ответ направляется в срок, установленный законодательством.

1.3.4. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах представления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, а также на официальном сайте государственного органа, предоставляющего государственную услугу, и на Едином портале

1.3.4.1. На информационных стендах в уполномоченных органах размещается следующая обязательная информация:

- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

- форма заявления для предоставления государственной услуги и образец его заполнения;

- образцы документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- основания для отказа в предоставлении государственной услуги.

1.3.4.2. На официальных сайтах уполномоченных органов в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа, справочный телефон, адрес электронной почты;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адрес официального сайта уполномоченного органа;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление государственной услуги;

- порядок предоставления государственной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- образец заявления для предоставления государственной услуги;

- основания для отказа в предоставлении государственной услуги;

- наиболее типичные и распространенные вопросы заявителей и ответы на них без указания персональных данных лиц.

1.3.4.3. Раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты) находятся в помещениях, предназначенных для приема заявителей, местах ожидания, местах заполнения документов, а также местах получения информации о предоставлении государственной услуги.

В раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах) должна быть размещена следующая информация:

- о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты уполномоченного органа;

- адрес официального сайта уполномоченного органа;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление государственной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего Регламента, могут быть поданы заявителем в орган опеки и попечительства лично, либо с использованием официальных сайтов органов опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", или через должностных лиц многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми у органов опеки и попечительства заключены соглашения о взаимодействии.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги

"Осуществление подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах".

2.2. Наименование государственного органа, предоставляющего государственную услугу

Государственная услуга предоставляется органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Рязанской области, наделенными отдельными государственными полномочиями Рязанской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, - органами опеки и попечительства муниципальных образований Рязанской области.

В представлении государственной услуги участвуют специалисты органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Рязанской области, наделенные отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству (по тексту - уполномоченные специалисты или специалисты органа опеки и попечительства).

В процессе предоставления государственной услуги уполномоченные органы взаимодействуют с Министерством внутренних дел Российской Федерации, Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека, Пенсионным фондом Российской Федерации, Государственной жилищной инспекцией Рязанской области.

В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" при предоставлении государственной услуги уполномоченные органы не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.

2.3. Результат предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является принятие уполномоченным органом решения:

о назначении заявителя опекуном (попечителем) (о возможности заявителя быть опекуном (попечителем) и постановка его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем);

об отказе заявителю в назначении опекуном (попечителем) (о невозможности заявителя быть опекуном (попечителем).

2.4. Сроки предоставления государственной услуги

Решение о предоставлении государственной услуги принимается уполномоченным органом в течение 15 дней со дня представления (регистрации) всех необходимых документов, предусмотренных Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 N 423.

В целях назначения опекуном ребенка гражданина, выразившего желание стать опекуном, или постановки его на учет орган опеки и попечительства в течение 7 дней со дня представления (регистрации) всех необходимых документов производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном. Один экземпляр акта обследования в течение 3 дней со дня его утверждения направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном.

Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна направляется (вручается) органом опеки и попечительства заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (источник опубликования: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23 - 29.01.2009);

Гражданским кодексом Российской Федерации (источник публикации: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238 - 239, 08.12.1994);

Семейным кодексом Российской Федерации (источник публикации: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 01.01.1996, N 1, ст. 16, "Российская газета", N 17, 27.01.1996);

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (источник публикации: первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70 - 71, 11.05.2006);

Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" (источник публикации: первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 28.04.2008, N 17, ст. 1755);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних" (источник публикации: первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 25.05.2009, N 21, ст. 2572);

Приказом министерства образования и науки Российской Федерации от 14.09.2009 N 334 "О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423" (источник публикации: первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", N 252, 29.12.2009);

Приказом Минздрава Российской Федерации от 10.09.1996 N 332 "О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями" (источник публикации: первоначальный текст документа опубликован в издании "Российские вести", N 197, 17.10.1996);

Законом Рязанской области от 28.12.2007 N 242-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Рязанской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству" (источник публикации: первоначальный текст документа опубликован в издании "Рязанские ведомости", N 344, 29.12.2007);

Законом Рязанской области от 13.11.2010 135-ОЗ "Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Рязанской области" (источник публикации: первоначальный текст документа опубликован в издании "Рязанские ведомости", N 216, 14.11.2010).

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Для предоставления государственной услуги заявителем (гражданином, выразившем желание стать опекуном) представляются в уполномоченный орган (в орган опеки и попечительства по месту жительства) следующие документы:

а) заявление с просьбой о назначении его опекуном;

б) справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение);

в) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

г) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

е) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

з) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами;

и) документ о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (при наличии);

к) автобиография.

В случае личного обращения в орган опеки и попечительства гражданин при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.

Документы, предусмотренные подпунктами "б" - "г" и "з" пункта 2.6.1, принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом "д", - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.

2.6.2. Способ получения документов, подаваемых заявителем, в том числе в электронной форме

Унифицированный бланк заявления предоставляется заявителю при личном обращении в уполномоченном органе (приложение N 3 к настоящему Регламенту).

Заявителю предоставляется возможность распечатки бланка заявления, размещенного на официальных сайтах уполномоченных органов.

2.6.3. Порядок представления документов, подлежащих представлению заявителем

Заявитель обращается за предоставлением государственной услуги в орган опеки и попечительства по месту жительства лично.

Заявитель вправе обратиться за предоставлением государственной услуги посредством почтовой связи, а также по каналам электронной почты.

В случае поступления заявления в форме электронного документа копии документов должны быть представлены лично либо по почте и заверены в установленном действующим законодательством порядке.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить в соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" при предоставлении государственной услуги

2.7.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Рязанской области.

Заявитель имеет право представить выписку из домовой книги, справку органов внутренних дел, подтверждающую отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, справку о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданную соответствующими уполномоченными органами, справку о виде и размере пенсии из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации. В случае непредставления вышеуказанных документов уполномоченный специалист осуществляет межведомственный запрос в соответствующие органы государственной власти и органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении государственной услуги, для их получения.

2.7.2. Документы, которые подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства;

справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе);

справка о виде и размере пенсии из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации (для граждан, являющихся получателями пенсий).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

непредъявление заявителем паспорта или иного документа, удостоверяющего его личность;

отсутствие печати, надлежащих подписей, наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений в документах;

неразборчивость написания текстов документов;

наличие повреждений в документах, которые не позволяют однозначно толковать их содержание;

наличие заполнения документов карандашом;

документы не соответствуют перечню, указанному в п. 2.6.1 настоящего Регламента.

В случае отказа в предоставлении государственной услуги уполномоченный орган направляет заявителю уведомление в письменной форме не позднее чем через 10 дней после подачи (регистрации) заявления с указанием причин отказа.

Вместе с уведомлением об отказе в приеме документов заявителю возвращаются все представленные документы, и разъясняется порядок их обжалования.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, приостановления, прекращения предоставления государственной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является обращение в уполномоченный орган граждан, которые не могут быть назначены опекунами (попечителями):

- лица, лишенные родительских прав;

- лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности;

- лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

- лица, не прошедшие подготовки в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей).

Основания для приостановления, прекращения предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является отсутствие у заявителя права на ее получение в соответствии с действующим законодательством.

Основанием для отказа в назначении опекуна (в выдаче заключения о возможности гражданина быть опекуном) является отсутствие в органе опеки и попечительства на момент вынесения решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.

В случае отказа в предоставлении государственной услуги уполномоченный орган направляет заявителю уведомление в письменной форме не позднее чем через 10 дней после подачи заявления с указанием причин отказа.

2.9.2. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.9.3. Основанием для прекращения предоставления государственной услуги является утрата заявителем права на ее предоставление.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

Предоставление государственной услуги не связано с получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе с представлением документов, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Государственная услуга и информация о ней предоставляются бесплатно.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

Предоставление государственной услуги не связано с получением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе с представлением документов, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги не должен превышать 20 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 20 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме

Заявление и документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, представленные заявителем в уполномоченный орган, регистрируются уполномоченным лицом не позднее дня, следующего за днем обращения.

Заявление, направленное заявителем в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, должно быть заверено электронной цифровой подписью заявителя. Верность электронного образца представляемых документов должна быть засвидетельствована в порядке, установленном действующим законодательством. Порядок регистрации запроса о предоставлении государственной услуги, направленного с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, устанавливается действующим законодательством.

Заявление, направленное по почте, регистрируется уполномоченным специалистом как входящий документ и не позднее дня, следующего за днем поступления, передается должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление услуги.

Заявление, направленное по электронной почте, распечатывается должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за ведение делопроизводства, регистрируется как входящий документ и не позднее дня, следующего за днем поступления, передается должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление услуги.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о предоставлении государственной услуги

2.15.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги

Здание (строение), в котором осуществляется предоставление государственной услуги, располагается с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, размещаемых по возможности на нижних этажах зданий и включающих места для ожидания, информирования и приема граждан.

Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны обеспечить комфортное расположение граждан и должностных лиц. Помещения обеспечиваются необходимыми для предоставления государственной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами.

На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется предоставление государственной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

Вход и передвижение по помещениям не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы.

2.15.2. Требования к местам ожидания заявителей

Места ожидания заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.15.3. Требования к местам приема заявителей

Места приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.15.4. Требования к местам получения информации о предоставлении государственной услуги

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются визуальной, текстовой и мультимедийной информацией, размещаемой на информационных стендах, демонстрационных системах, обновляемой по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление государственной услуги, и изменения справочных сведений.

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе лиц, имеющих ограничения к передвижению.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, в том числе бланками заявлений и письменными принадлежностями.

Информационные тексты печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. Шрифт должен быть четким, цвет - ярким, контрастным к основному фону.

При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня среднего роста человека.

2.16. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

	                    Показатели                    
	 Единица  

измерения 
	Нормативное

 значение  

показателя 

	                         Показатели доступности                          

	Количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами, ответственными за предоставление          

государственной услуги                            
	 человек  
	     1     

	Продолжительность взаимодействия                  
	  минут   
	    20     

	Наличие возможности получения информации о        

государственной услуге с использованием           

информационно-коммуникационных технологий         
	  да/нет  
	    Да     

	                           Показатели качества                           

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок   

заявлений на предоставление государственной услуги

в общем количестве заявлений на предоставление    

государственной услуги                            
	    %     
	    100    

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем

количестве заявлений на предоставление            

государственной услуги                            
	    %     
	     0     


2.17. Особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

В многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) при предоставлении государственной услуги осуществляются следующие действия:

- информирование граждан о порядке предоставления государственной услуги;

- прием документов в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента, а также выполняются административные процедуры согласно разделу 3 настоящего Регламента.

2.18. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

Информация о государственной услуге размещена в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг": www.gosuslugi.ru; информационной системе "Портал Государственных услуг Рязанской области": http://gosuslugi.ryazanreg.ru; на официальных сайтах уполномоченных органов в соответствии с пунктом 1.3 настоящего Регламента.

Обеспечен доступ для копирования и заполнения в электронном виде формы заявления, необходимого для получения государственной услуги, в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего Регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

Перечень административных процедур

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления государственной услуги;

2) осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления услуги;

3) обследование условий жизни заявителя;

4) подготовка заявителя, выразившего желание стать опекуном;

5) принятие решения о возможности заявителя быть опекуном и постановка его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо принятие решения о невозможности заявителя быть опекуном.

Государственная услуга предполагает формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в ее предоставлении.

Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления государственной услуги и обеспечение доступа заявителей к сведениям о государственной услуге осуществляются путем размещения указанной информации и сведений на официальных сайтах уполномоченных органов в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", в региональной информационной системе "Портал государственных услуг Рязанской области".

Подача заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также прием таких заявлений и документов в электронной форме не предусмотрены.

Получение заявителем сведений о ходе предоставления государственной услуги может осуществляться посредством телефонной связи и (либо) электронной почты (номера телефонов и адреса электронной почты указаны в приложении N 2 к настоящему Регламенту).

Получение заявителем результата предоставления государственной услуги в электронной форме не предусмотрено.

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении N 4 к настоящему Регламенту.

3.1. Административная процедура "Прием и регистрация заявления и документов для предоставления государственной услуги"

Процедура требует присутствия заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение в уполномоченный орган заявителя, который желает стать кандидатом в опекуны.

Уполномоченный специалист:

- устанавливает предмет обращения. Продолжительность выполнения действия составляет 1 мин.;

- устанавливает личность заявителя. Продолжительность выполнения действия составляет 1 мин.;

- проверяет правильность написания заявления и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным. Продолжительность выполнения действия составляет 3 мин.;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество физического лица, дата рождения, адрес его места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Продолжительность выполнения действия составляет 10 мин.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, уполномоченный специалист уведомляет об этом заявителя и объясняет содержание выявленных недостатков, предлагает устранить их. Продолжительность выполнения действия составляет 5 мин.

Документы, предусмотренные подпунктами "б" - "г" и "з" пункта 2.6.1 настоящего Регламента, принимаются в течение 1 года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом "д", - в течение 3 месяцев со дня его выдачи.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении уполномоченный специалист помогает заявителю заполнить заявление. Продолжительность выполнения действия составляет 5 мин.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в п. 2.8 настоящего Регламента, несоответствии представленных документов перечню, указанному в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, уполномоченный специалист уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, разъясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает их устранить в 10-дневный срок с даты обращения.

Перечень недостающих документов и срок их представления указываются на заявлении и заверяются подписями уполномоченного специалиста и заявителя.

При представлении заявителем недостающих документов на заявлении о предоставлении государственной услуги делается соответствующая отметка.

При отказе заявителя представить недостающие документы уполномоченный специалист информирует заявителя о возможности вынесения по его заявлению решения об отказе, делает на заявлении соответствующую запись и знакомит с нею заявителя. Факт ознакомления заявителя с записью заверяется его подписью. Продолжительность выполнения действия составляет 2 мин.

Уполномоченный специалист вносит в журнал учета граждан, обратившихся в орган опеки и попечительства с просьбой дать заключение о возможности быть опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина или назначить опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина (далее - журнал регистрации), запись о приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и сообщает заявителю о дате и времени получения документов, связанных с результатом предоставления государственной услуги.

При представлении заявителем недостающих документов указывает в журнале регистрации их состав и дату представления.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 1 рабочий день, следующий за днем поступления заявления и документов, указанных в п. 2.6.1 настоящего Регламента.

Результат административной процедуры:

- прием документов для предоставления государственной услуги;

- отказ в приеме представленных заявителем документов.

3.2. Административная процедура "Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления услуги"

Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, с целью получения сведений, необходимых для предоставления государственной услуги.

В случае если заявителем не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные подпунктами "б" (справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации), "в", "г" и "з" пункта 2.6.1 настоящего Регламента, указанные документы запрашиваются уполномоченным органом в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Для направления запросов о представлении этих документов заявитель обязан представить в орган опеки и попечительства сведения, представление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.

Межведомственное взаимодействие по предоставлению справки о виде и размере пенсии осуществляется между уполномоченным органом и территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации по месту жительства заявителя.

Межведомственное взаимодействие по предоставлению справки органов внутренних дел, подтверждающей отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, осуществляется между уполномоченным органом и Информационным центром УМВД РФ по Рязанской области.

Межведомственное взаимодействие по предоставлению справки о соответствии жилых помещений техническим правилам и нормам осуществляется между уполномоченным органом и Государственной жилищной инспекцией Рязанской области.

Межведомственное взаимодействие по предоставлению справки о соответствии жилых помещений санитарным правилам и нормам осуществляется между уполномоченным органом и Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Рязанской области.

Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой (курьерской доставкой), факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). Направление запросов средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, почтовым отправлением либо с курьерской доставкой.

Посредством СМЭВ запросы формируются и направляются в адрес в автоматизированном режиме.

Межведомственное взаимодействие включает в себя направление уполномоченным специалистом запросов в адреса соответствующих уполномоченных органов.

Запросы по межведомственному взаимодействию формируются и отправляются уполномоченным специалистом в течение 3 рабочих дней со дня представления (регистрации) документов, предусмотренных п. 2.6.1 настоящего Регламента.

Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом необходимых для предоставления заявителю государственной услуги документов.

3.3. Административная процедура "Обследование условий жизни заявителя"

Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем документов, предусмотренных п. 2.6.1 настоящего Регламента.

Обследование условий жизни заявителя проводится уполномоченным специалистом (специалистами) в течение 7 дней со дня представления (регистрации) данных документов, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

При обследовании условий жизни заявителя оцениваются его жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы, а также способность к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи данного гражданина.

Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни заявителя, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется заявителю в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства.

Акт обследования может быть оспорен заявителем в судебном порядке.

Результат административной процедуры - акт обследования условий жизни заявителя.

Форма акта приводится в приложении N 5 к настоящему Регламенту.

3.4. Административная процедура "Подготовка заявителя, выразившего желание стать опекуном"

Основанием для начала административной процедуры является заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном, поданное в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, с просьбой пройти подготовку граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Порядок организации подготовки граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, и программы подготовки граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, утверждены Постановлением министерства образования Рязанской области от 18.07.2012 N 9.

Проведение подготовки граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, осуществляется органами опеки и попечительства или уполномоченными организациями по Договору о проведении подготовки граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей (приложение N 6 к настоящему Регламенту).

После заключения данного Договора заявитель участвует в обучении в соответствии с программой подготовки граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.

Подготовка кандидатов в приемные родители должна быть организована по принципу регулярности и доступности ее прохождения для всех граждан. Максимальная продолжительность ожидания административной процедуры должна быть не более 2 месяцев. Продолжительность курса подготовки - не более 3 месяцев. При этом для удобства граждан необходимо предусмотреть возможность прохождения заявителями подготовки в вечернее время и в выходные дни.

Результаты административной процедуры:

- выдача заявителю Свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.08.2012 N 623;

- отказ в выдаче Свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.

3.5. Административная процедура "Принятие решения о возможности заявителя быть опекуном и постановка его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо принятие решения о невозможности заявителя быть опекуном"

Административная процедура не требует присутствия заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, предусмотренных п. 2.6.1 настоящего Регламента, Акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, и Свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей.

На основании данных документов орган опеки и попечительства в течение 15 дней принимает решение:

- о назначении опекуна;

- о возможности заявителя быть опекуном и постановка его на учет в качестве гражданина, выразившего желание быть опекуном;

- об отказе в назначении опекуна;

- о невозможности заявителя быть опекуном.

Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна оформляется в форме акта (постановления, распоряжения, приказа руководителя муниципального образования Рязанской области).

Решение о возможности или о невозможности заявителя быть опекуном оформляется в форме заключения.

Акт о назначении опекуна (об отказе в назначении опекуна) или заключение о возможности (о невозможности быть опекуном) направляется (вручается) органом опеки и попечительства заявителю в течение 3 дней со дня подписания.

В случае отказа в назначении опекуна (о невозможности заявителя быть опекуном) заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок его обжалования.

Копии возвращенных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

Сведения о возможности заявителя быть опекуном в течение 3 дней после подписания заключения о возможности гражданина быть опекуном вносятся органом опеки и попечительства в Журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами (приложение N 7 к настоящему Регламенту).

Заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня его выдачи.

Результат административной процедуры:

- назначение заявителя опекуном;

- отказ заявителю в назначении его опекуном;

- принятие решения возможности заявителя быть опекуном и постановка его на учет в качестве гражданина, выразившего желание быть опекуном;

- принятие решения о невозможности заявителя быть опекуном.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

4.2. Контроль осуществляют Правительство Рязанской области, министерство финансов Рязанской области, министерство образования Рязанской области, министерство здравоохранения Рязанской области, Рязанская областная Дума, Контрольно-счетная палата Рязанской области (далее - органы, уполномоченные на осуществление контроля). Иные органы государственной власти Рязанской области контролируют осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

4.3. Органы, уполномоченные на осуществление контроля, при осуществлении контроля вправе:

а) контролировать осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, а также использование предоставленных на эти цели финансовых и материальных средств;

б) давать письменные предписания по устранению нарушений, допущенных органами местного самоуправления или должностными лицами местного самоуправления в ходе осуществления отдельных государственных полномочий;

в) координировать деятельность органов местного самоуправления по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий;

г) запрашивать информацию, материалы и документы, связанные с осуществлением отдельных государственных полномочий.

4.4. Органы, уполномоченные на осуществление контроля, осуществляют контроль в следующих формах:

- рассмотрение отчетов уполномоченных органов;

- проведение плановых и внеплановых проверок деятельности уполномоченных органов и принятие по их результатам необходимых мер по устранению выявленных нарушений либо по их предупреждению;

- истребование устных и письменных объяснений должностных лиц уполномоченных органов по неисполнению или ненадлежащему исполнению осуществляемых государственных услуг.

4.5. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами уполномоченного органа систематических проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента и других нормативно-правовых актов Российской Федерации и Рязанской области.

4.6. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги, а также установление их периодичности осуществляются на основании приказов органов, уполномоченных на осуществление контроля.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок по выявлению и устранению нарушений, допущенных в ходе предоставления государственной услуги.

По результатам контрольных мероприятий в случае выявления нарушений, допущенных должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении государственной услуги, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению выявленных нарушений.

Плановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся не чаще одного раза в квартал, внеплановые проверки - по мере необходимости на основании приказов руководителей органов, уполномоченных на осуществление контроля, в связи с обращениями заявителей.

Порядок и форма контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги определяются руководителями органов, уполномоченных на осуществление контроля.

4.7. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

Специалисты, задействованные в процессе предоставления государственной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение проведения административных процедур, установленных настоящим Регламентом.

Ответственность специалистов уполномоченных органов закрепляется в их должностных регламентах и должностных инструкциях.

За решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, руководители и специалисты уполномоченных органов несут установленную законодательством ответственность.

4.8. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Порядок контроля за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, объединений граждан и общественных организаций устанавливается законодательством Российской Федерации.

В случае поступления обращений заявителей (граждан, их объединений и организаций), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, по решению руководителя уполномоченного органа проводится проверка с целью контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей должностным лицом уполномоченного органа. Для проведения проверки в течение 3 дней формируется комиссия, в состав которой включаются не менее 3 специалистов органов, уполномоченных на осуществление контроля. Проверка предоставления государственной услуги проводится в течение 3 дней.

Результаты деятельности комиссии оформляются актом в трех экземплярах. При необходимости к акту проверки прилагаются копии документов, свидетельствующих о наличии нарушений по вопросам, подлежащим проверке.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей (граждан, их объединений и организаций) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению выявленных нарушений.

Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в уполномоченном органе, они вправе обратиться письменно в министерство образования Рязанской области, в органы, уполномоченные рассматривать жалобы.

5. Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего государственную услугу,

а также его должностных лиц, государственных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть: нарушение прав и законных интересов заявителей, противоправные решения, действия или бездействие должностных лиц, нарушение положений административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

б) нарушение срока предоставления государственной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Орган государственной власти, предоставляющий государственную услугу, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя в устной или письменной форме, в т.ч. в электронной форме.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если они не составляют государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.6. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в министерство образования Рязанской области, Правительство Рязанской области.

5.6.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8.1 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.6 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Решения органа государственной власти, предоставляющего государственную услугу, принятые (осуществляемые) в ходе рассмотрения жалобы, подлежат обжалованию в судебном порядке.
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ИНФОРМАЦИЯ

ОБ ОФИЦИАЛЬНЫХ САЙТАХ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ ОРГАНОВ МЕСТНОГО

САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАЙОНОВ И ГОРОДСКИХ ОКРУГОВ

РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ, НАДЕЛЕННЫХ ОТДЕЛЬНЫМИ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ

ПОЛНОМОЧИЯМИ РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И

ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ОПЕКЕ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВУ

	NN

пп
	     Наименование      
	 Адреса официальных  

       сайтов        
	Адреса электронной почты

	1 
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - городской

округ город Рязань     
	      admrzn.ru      
	      uonm@mail.ru      

  sektoropeki@mail.ru   

	2 
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - городской

округ город Сасово     
	    sasovo-adm.ru    
	 gorono_sasovo@mail.ru  

	3 
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - городской

округ город Касимов    
	  kasimov-gorod.ru   
	 obr_kasimov06@mail.ru  

	4 
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - городской

округ город Скопин     
	   skopin-gorod.ru   
	 grono@skopin.ryazan.ru 

 zavjalovaET@rambler.ru 

	5 
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Ермишинский            

муниципальный район    
	ermzakupki.ryazan.ru 
	uomperm@ermish.ryazan.ru

	6 
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Захаровский            

муниципальный район    
	          -          
	zacharovo_uomp@mail.ru  

	7 
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - Кадомский

муниципальный район    
	    adm.kadom.ru     
	  rimk_kad@rambler.ru   

	8 
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Касимовский            

муниципальный район    
	  kasimov-rayon.ru   
	 uomp-kasimovskijraion@ 

       rambler.ru       

	9 
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Клепиковский           

муниципальный район    
	клепиковский-район.рф
	       kl-obraz@        

   klepiki.ryazan.ru    

	10
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Кораблинский           

муниципальный район    
	   korablino62.ru    
	korablinorono@yandex.ru 

	11
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Милославский           

муниципальный район    
	      miladm.ru      
	    Mil_adm@mail.ru     

	12
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Михайловский           

муниципальный район    
	    mihravadm.ru     
	yoump-mikhailov@mail.ru 

   opekayoimp@mail.ru   

	13
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Александро-Невский     

муниципальный район    
	      novder.ru      
	  adm_novoder@ mail.ru  

        nvduomp@        

  alnevskiy.ryazan.ru   

	14
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Пителинский            

муниципальный район    
	     pitelino.ru     
	 rono_pitelino@mail.ru  

	15
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - Пронский 

муниципальный район    
	   adminpronsk.ru    
	  opeka-pronsk@mail.ru  

	16
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Путятинский            

муниципальный район    
	     putatino.ru     
	 obrazovanie-mp@mail.ru 

	17
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Рыбновский             

муниципальный район    
	      ribnoe.ru      
	 ooimp_rybnoe@pochta.ru 

	18
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - Ряжский  

муниципальный район    
	      ryajsk.ru      
	   olgarono@yandex.ru   

	19
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - Рязанский

муниципальный район    
	     rzraion.ru      
	    uprobr62@mail.ru    

	20
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Сапожковский           

муниципальный район    
	    sapozhok.info    
	    sap-uomp@mail.ru    

	21
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Сараевский             

муниципальный район    
	    sarai-adm.ru     
	 Sarai-uomp@rambler.ru  

	22
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - Сасовский

муниципальный район    
	    sasovo-adm.ru    
	uo-sasovo-raion@mail.ru 

	23
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Скопинский             

муниципальный район    
	    skopin-adm.ru    
	    uoimp@yandex.ru     

	24
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - Спасский 

муниципальный район    
	    spassk-rzn.ru    
	     spauo@mail.ru      

	25
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Старожиловский         

муниципальный район    
	     admstar.ru      
	ronostar@mail.ryazan.ru 

	26
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Ухоловский             

муниципальный район    
	     ukholovo.ru     
	 uhruno@mail. ryazan.ru 

	27
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования -          

Чучковский             

муниципальный район    
	  chuchkovo-adm.ru   
	    ch-uoimp@mail.ru    

	28
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - Шацкий   

муниципальный район    
	     admshack.ru     
	   shackrono@mail.ru    

	29
	Орган местного         

самоуправления         

муниципального         

образования - Шиловский

муниципальный район    
	    shilovoadm.ru    
	YO-MP-Shilovo@yandex.ru 
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СПИСОК

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАЙОНОВ

И ГОРОДСКИХ ОКРУГОВ РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ, НАДЕЛЕННЫХ

ОТДЕЛЬНЫМИ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ ПОЛНОМОЧИЯМИ РЯЗАНСКОЙ

ОБЛАСТИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ПО ОПЕКЕ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВУ

┌──┬──────────────────┬───────────────┬─────────┬────────────────────────┬────────────┬────────────────────┐

│NN│   Наименование   │     Адрес     │ Телефон │         E-mail         │   График   │Ф.И.О. специалистов │

│пп│                  │  учреждения   │         │                        │   работы   │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│1 │Орган местного    │390000, г.     │ Сектор  │      uonm@mail.ru      │Понедельник │Сектор охраны прав  │

│  │самоуправления    │Рязань, ул.    │ охраны  │  sektoropeki@mail.ru   │- пятница:  │детства:            │

│  │муниципального    │Ленина, дом 45 │  прав   │                        │09.00 -     │Кузнецова Татьяна   │

│  │образования -     │               │детства: │                        │18.00       │Сергеевна - главный │

│  │городской округ   │               │25-23-19 │                        │Перерыв на  │специалист сектора  │

│  │город Рязань      │               │25-21-99 │                        │обед:       │охраны прав детства,│

│  │                  │               │25-24-86 │                        │13.00 -     │Панова Галина       │

│  │                  │               │         │                        │14.00       │Ивановна - главный  │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист сектора  │

│  │                  │               │         │                        │            │охраны прав детства,│

│  │                  │               │         │                        │            │Палагина Галина     │

│  │                  │               │         │                        │            │Викторовна - главный│

│  │                  │               │         │                        │            │специалист сектора  │

│  │                  │               │         │                        │            │охраны прав детства,│

│  │                  │               │         │                        │            │Синева Жанна        │

│  │                  │               │         │                        │            │Николаевна - ведущий│

│  │                  │               │         │                        │            │специалист сектора  │

│  │                  │               │         │                        │            │охраны прав детства,│

│  │                  │               │         │                        │            │Арутюнова Елена     │

│  │                  │               │         │                        │            │Викторовна - ведущий│

│  │                  │               │         │                        │            │специалист сектора  │

│  │                  │               │         │                        │            │охраны прав детства,│

│  │                  │               │         │                        │            │Мацнева Марина      │

│  │                  │               │         │                        │            │Александровна -     │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист I        │

│  │                  │               │         │                        │            │категории сектора   │

│  │                  │               │         │                        │            │охраны прав детства │

│  │                  │               │ Сектор  │                        │            │Сектор опеки и      │

│  │                  │               │ опеки и │                        │            │попечительства:     │

│  │                  │               │ попечи- │                        │            │Ерошкина Татьяна    │

│  │                  │               │тельства:│                        │            │Витальевна -        │

│  │                  │               │25-67-14 │                        │            │начальник сектора,  │

│  │                  │               │25-65-16 │                        │            │Плехова Татьяна     │

│  │                  │               │27-24-00 │                        │            │Викторовна - главный│

│  │                  │               │27-51-53 │                        │            │специалист сектора  │

│  │                  │               │         │                        │            │опеки и             │

│  │                  │               │         │                        │            │попечительства,     │

│  │                  │               │         │                        │            │Ларцева Галина      │

│  │                  │               │         │                        │            │Ивановна - главный  │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист сектора  │

│  │                  │               │         │                        │            │опеки и             │

│  │                  │               │         │                        │            │попечительства,     │

│  │                  │               │         │                        │            │Федяева Любовь      │

│  │                  │               │         │                        │            │Геннадьевна -       │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист I        │

│  │                  │               │         │                        │            │категории сектора   │

│  │                  │               │         │                        │            │опеки и             │

│  │                  │               │         │                        │            │попечительства,     │

│  │                  │               │         │                        │            │Кувшинова Елена     │

│  │                  │               │         │                        │            │Владимировна -      │

│  │                  │               │         │                        │            │ведущий специалист  │

│  │                  │               │         │                        │            │сектора опеки и     │

│  │                  │               │         │                        │            │попечительства,     │

│  │                  │               │         │                        │            │Круковская Юлия     │

│  │                  │               │         │                        │            │Сергеевна - ведущий │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист сектора  │

│  │                  │               │         │                        │            │опеки и             │

│  │                  │               │         │                        │            │попечительства,     │

│  │                  │               │         │                        │            │Морозов Николай     │

│  │                  │               │         │                        │            │Сергеевич - ведущий │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист сектора  │

│  │                  │               │         │                        │            │опеки и             │

│  │                  │               │         │                        │            │попечительства      │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│2 │Орган местного    │391430,        │ (49133) │ gorono_sasovo@mail.ru  │Понедельник │Васина Ольга        │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 2-23-43 │                        │- пятница:  │Петровна -          │

│  │муниципального    │область, г.    │         │                        │8.00 - 17.00│ведущий специалист, │

│  │образования -     │Сасово, ул.    │         │                        │Перерыв на  │Сазонова Ольга      │

│  │городской округ   │Типанова, д. 2 │         │                        │обед:       │Николаевна -        │

│  │город Сасово      │               │         │                        │13.00 -     │специалист I        │

│  │                  │               │         │                        │14.00       │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│3 │Орган местного    │391300,        │ (49131) │ obr_kasimov06@mail.ru  │Понедельник │Павлова Ольга       │

│  │самоуправления    │Рязанская      │2-45-09, │                        │- пятница:  │Анатольевна -       │

│  │муниципального    │область, г.    │ 2-67-87 │                        │08.30 -     │ведущий специалист, │

│  │образования -     │Касимов, ул.   │         │                        │17.30       │Жучкова Елена       │

│  │городской округ   │Карла Маркса,  │         │                        │Перерыв на  │Вячеславовна -      │

│  │город Касимов     │д. 31          │         │                        │обед:       │специалист          │

│  │                  │               │         │                        │13.00 -     │I категории         │

│  │                  │               │         │                        │13.48       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│4 │Орган местного    │391800,        │ (49156) │ grono@skopin.ryazan.ru │Понедельник │Завьялова Елена     │

│  │самоуправления    │Рязанская      │2-20-10, │ zavjalovaET@rambler.ru │- пятница:  │Тихоновна - ведущий │

│  │муниципального    │область, г.    │ 2-06-35 │                        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Скопин, ул.    │         │                        │Перерыв на  │Фаткина Надежда     │

│  │городской округ   │Комсомольская, │         │                        │обед:       │Дмитриевна -        │

│  │город Скопин      │д. 7           │         │                        │13.00 -     │специалист          │

│  │                  │               │         │                        │14.00       │I категории         │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│5 │Орган местного    │391660,        │ (49144) │uomperm@ermish.ryazan.ru│Понедельник │Ганькина Альга      │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 2-16-49 │                        │- пятница:  │Александровна -     │

│  │муниципального    │область, р.п.  │         │                        │8.00 - 17.00│ведущий специалист, │

│  │образования -     │Ермишь, пл.    │         │                        │Перерыв на  │Решетникова Елена   │

│  │Ермишинский       │Ленина, д. 58  │         │                        │обед:       │Валерьевна -        │

│  │муниципальный     │               │         │                        │13.00 -     │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │14.00       │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│6 │Орган местного    │391740,        │ (49153) │ zacharovo_uomp@mail.ru │Понедельник │Мирманова Валентина │

│  │самоуправления    │Рязанская      │5-12-70, │                        │- пятница:  │Николаевна - ведущий│

│  │муниципального    │область,       │ 5-10-24 │                        │09.00 -     │специалист          │

│  │образования -     │Захаровский    │         │                        │17.00       │                    │

│  │Захаровский       │район, с.      │         │                        │Перерыв на  │                    │

│  │муниципальный     │Захарово, ул.  │         │                        │обед:       │                    │

│  │район             │Центральная, д.│         │                        │13.00 -     │                    │

│  │                  │88             │         │                        │14.00       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│7 │Орган местного    │391670,        │ (49139) │  rimk_kad@rambler.ru   │Понедельник │Лелявина Татьяна    │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 5-16-51 │                        │- пятница:  │Леонидовна - ведущий│

│  │муниципального    │область, р.п.  │         │                        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Кадом, ул.     │         │                        │Перерыв на  │Баженова Наталья    │

│  │Кадомский         │Ленина, д. 37  │         │                        │обед:       │Евгеньевна -        │

│  │муниципальный     │               │         │                        │13.00 -     │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │14.00       │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│8 │Орган местного    │391300,        │ (49131) │ uomp-kasimovskijraion@ │Понедельник │Ларькова Дина       │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 4-16-40 │       rambler.ru       │- пятница:  │Сергеевна - ведущий │

│  │муниципального    │область, г.    │         │                        │8.30 - 17.30│специалист,         │

│  │образования -     │Касимов, ул.   │         │                        │Перерыв на  │Чефарин Михаил      │

│  │Касимовский       │Ленина, д. 9а  │         │                        │обед:       │Николаевич -        │

│  │муниципальный     │               │         │                        │13.00 -     │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │13.47       │категории,          │

│  │                  │               │         │                        │            │Соловьева Наталья   │

│  │                  │               │         │                        │            │Владимировна -      │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист I        │

│  │                  │               │         │                        │            │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│9 │Орган местного    │391030,        │ (49142) │   kl-obraz@klepiki.    │Понедельник:│Майорова Наталья    │

│  │самоуправления    │Рязанская      │2-66-62, │       ryazan.ru        │8.30 - 17.30│Анатольевна        -│

│  │муниципального    │область, г.    │2-66-57, │                        │Вторник -   │ведущий  специалист,│

│  │образования -     │Спас-Клепики,  │ 2-40-51 │                        │пятница:    │Кузьмичева Ольга    │

│  │Клепиковский      │Ленина пл., д. │         │                        │9.00 - 17.00│Владимировна -      │

│  │муниципальный     │32             │         │                        │Перерыв на  │специалист 1        │

│  │район             │               │         │                        │обед:       │категории           │

│  │                  │               │         │                        │13.00 -     │                    │

│  │                  │               │         │                        │14.00       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│10│Орган местного    │391200,        │ (49143) │korablinorono@yandex.ru │Понедельник │Воробьева Татьяна   │

│  │самоуправления    │Рязанская      │5-03-44, │                        │- пятница:  │Ивановна - ведущий  │

│  │муниципального    │область, г.    │ 5-05-47 │                        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Кораблино, ул. │         │                        │Перерыв на  │Сивова Анастасия    │

│  │Кораблинский      │Карла Маркса,  │         │                        │обед:       │Вячеславовна -      │

│  │муниципальный     │д. 7           │         │                        │13.00 -     │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │14.00       │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│11│Орган местного    │391770,        │ (49157) │    Mil_adm@mail.ru     │Понедельник │Улогова Елена       │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 2-16-98 │                        │- пятница:  │Валерьевна - ведущий│

│  │муниципального    │область,       │         │                        │09.00 -     │специалист,         │

│  │образования -     │Милославский   │         │                        │18.00       │Столярова Наталья   │

│  │Милославский      │район, р.п.    │         │                        │Перерыв на  │Юрьевна - специалист│

│  │муниципальный     │Милославское,  │         │                        │обед:       │I категории         │

│  │район             │ул. Ленина, д. │         │                        │13.00 -     │                    │

│  │                  │6              │         │                        │14.00       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│12│Орган местного    │391710,        │ (49130) │yoump-mikhailov@mail.ru │Понедельник │Калинина Надежда    │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 2-16-65 │   opekayoimp@mail.ru   │- пятница:  │Николаевна - главный│

│  │муниципального    │область, г.    │         │                        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Михайлов, пл.  │         │                        │Перерыв на  │Полякова Марина     │

│  │Михайловский      │Освобождения,  │         │                        │обед:       │Николаевна - ведущий│

│  │муниципальный     │д. 1           │         │                        │12.00 -     │специалист,         │

│  │район             │               │         │                        │13.00       │Бакулина Татьяна    │

│  │                  │               │         │                        │            │Валерьевна -        │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист I        │

│  │                  │               │         │                        │            │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│13│Орган местного    │391240,        │ (49158) │  adm_novoder@mail.ru   │Понедельник │Тюнина Наталья      │

│  │самоуправления    │Рязанская      │2-28-12, │   nvduomp@alnevskiy.   │- пятница:  │Михайловна - ведущий│

│  │муниципального    │область,       │ 2-26-97 │       ryazan.ru        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Новодеревенский│         │                        │Перерыв на  │Захарова Юлия       │

│  │Александро-Невский│район, р.п.    │         │                        │обед:       │Валерьевна -        │

│  │муниципальный     │Александро-    │         │                        │12.00 -     │специалист I        │

│  │район             │Невский, ул.   │         │                        │13.00       │категории           │

│  │                  │Советская, д. 9│         │                        │            │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│14│Орган местного    │391630,        │ (49145) │ rono_pitelino@mail.ru  │Понедельник │Веряева Мария       │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 6-45-32 │                        │- пятница:  │Владимировна -      │

│  │муниципального    │область, р.п.  │         │                        │09.00 -     │специалист          │

│  │образования -     │Пителино, пл.  │         │                        │18.00       │I категории,        │

│  │Пителинский       │Советская, д. 8│         │                        │Перерыв на  │Матвеева Татьяна    │

│  │муниципальный     │               │         │                        │обед:       │Юрьевна - специалист│

│  │район             │               │         │                        │13.00 -     │I категории         │

│  │                  │               │         │                        │14.00       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│15│Орган местного    │391140,        │ (49155) │  opeka-pronsk@mail.ru  │Понедельник │Серегина Лидия      │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 3-11-29 │                        │- пятница:  │Михайловна - ведущий│

│  │муниципального    │область, р.п.  │         │                        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Пронск, пл.    │         │                        │Перерыв на  │Ренц Инна Олеговна -│

│  │Пронский          │Горького, д. 1 │         │                        │обед:       │специалист I        │

│  │муниципальный     │               │         │                        │12.00 -     │категории           │

│  │район             │               │         │                        │13.00       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│16│Орган местного    │391480,        │ (49146) │ obrazovanie-mp@mail.ru │Понедельник │Александрикова Анна │

│  │самоуправления    │Рязанская      │2-13-50, │                        │- пятница:  │Михайловна -        │

│  │муниципального    │область,       │2-13-86, │                        │8.00 - 16.15│специалист I        │

│  │образования -     │Путятинский    │ 2-13-86 │                        │Перерыв на  │категории,          │

│  │Путятинский       │район, с.      │         │                        │обед:       │Ефремова Татьяна    │

│  │муниципальный     │Путятино, ул.  │         │                        │13.00 -     │Алексеевна -        │

│  │район             │Ворошилова, д. │         │                        │14.00       │специалист I        │

│  │                  │56             │         │                        │            │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│17│Орган местного    │391110,        │ (49137) │ ooimp_rybnoe@pochta.ru │Понедельник │Лукьянова Ольга     │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 5-20-51 │                        │- пятница:  │Валентиновна -      │

│  │муниципального    │область, г.    │         │                        │08.00 -     │главный специалист, │

│  │образования -     │Рыбное,        │         │                        │17.00       │Гаан Ольга          │

│  │Рыбновский        │Набережный     │         │                        │Перерыв на  │Геннадьевна -       │

│  │муниципальный     │переулок, д. 2 │         │                        │обед:       │ведущий специалист, │

│  │район             │               │         │                        │12.00 -     │Николаева Екатерина │

│  │                  │               │         │                        │13.00       │Александровна -     │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист 1        │

│  │                  │               │         │                        │            │категории,          │

│  │                  │               │         │                        │            │Новикова Анюта      │

│  │                  │               │         │                        │            │Александровна -     │

│  │                  │               │         │                        │            │специалист 1        │

│  │                  │               │         │                        │            │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│18│Орган местного    │391964,        │ (49132) │   olgarono@yandex.ru   │Понедельник │Ларионова Марина    │

│  │самоуправления    │Рязанская      │2-27-48, │                        │- пятница:  │Юрьевна -           │

│  │муниципального    │область, г.    │ 2-27-48 │                        │8.00 - 17.00│ведущий специалист, │

│  │образования -     │Ряжск, ул.     │         │                        │Перерыв на  │Мускатина Наталья   │

│  │Ряжский           │Советская, д. 8│         │                        │обед:       │Владимировна -      │

│  │муниципальный     │               │         │                        │13.00 -     │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │14.00       │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│19│Орган местного    │39004,         │         │    uprobr62@mail.ru    │Понедельник │Степанова Наталья   │

│  │самоуправления    │Рязанская      │         │                        │- четверг:  │Владимировна -      │

│  │муниципального    │область, г.    │         │                        │09.00 -     │консультант,        │

│  │образования -     │Рязань, ул.    │         │                        │18.00,      │Гришанова Людмила   │

│  │Рязанский         │Связи, д. 8    │         │                        │пятница:    │Викторовна - главный│

│  │муниципальный     │               │         │                        │09.00 -     │специалист          │

│  │район             │               │         │                        │17.00       │управления          │

│  │                  │               │         │                        │Перерыв на  │                    │

│  │                  │               │         │                        │обед:       │                    │

│  │                  │               │         │                        │13.00 -     │                    │

│  │                  │               │         │                        │14.00       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│20│Орган местного    │391940,        │ (49152) │    sap-uomp@mail.ru    │Понедельник │Гуркина Елена       │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 2-15-85 │                        │- пятница:  │Александровна -     │

│  │муниципального    │область,       │         │                        │8.00 - 17.00│специалист I        │

│  │образования -     │Сапожковский   │         │                        │Перерыв на  │категории,          │

│  │Сапожковский      │район, р.п.    │         │                        │обед:       │Новикова Татьяна    │

│  │муниципальный     │Сапожок, ул.   │         │                        │12.00 -     │Владимировна -      │

│  │район             │Советская, д.  │         │                        │13.00       │специалист I        │

│  │                  │14             │         │                        │            │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│21│Орган местного    │391870,        │ (49148) │ Sarai-uomp@rambler.ru  │Понедельник │Хаустова Галина     │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 3-19-03 │                        │- пятница:  │Васильевна - ведущий│

│  │муниципального    │область, р.п.  │         │                        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Сараи, ул.     │         │                        │Перерыв на  │Соболева Олеся      │

│  │Сараевский        │Ленина, д. 157 │         │                        │обед:       │Владимировна -      │

│  │муниципальный     │               │         │                        │13.00 -     │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │14.00       │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│22│Орган местного    │391430,        │ (49133) │uo-sasovo-raion@mail.ru │Понедельник │Кириллова Светлана  │

│  │самоуправления    │Рязанская      │5-14-11, │                        │- пятница:  │Владимировна -      │

│  │муниципального    │область, г.    │ 5-18-55 │                        │08.00 -     │ведущий специалист, │

│  │образования -     │Сасово, ул.    │         │                        │17.00       │Горина Елена        │

│  │Сасовский         │Вокзальная, д. │         │                        │Перерыв на  │Викторовна -        │

│  │муниципальный     │85             │         │                        │обед:       │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │12.00 -     │категории           │

│  │                  │               │         │                        │13.00       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│23│Орган местного    │391800,        │ (49156) │    uoimp@yandex.ru     │Понедельник │Марфина Лариса      │

│  │самоуправления    │Рязанская      │2-23-56, │                        │- пятница:  │Петровна - ведущий  │

│  │муниципального    │область, г.    │ 2-01-80 │                        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Скопин, пл.    │         │                        │Перерыв на  │Боканова Юлия       │

│  │Скопинский        │Ленина, д. 22а │         │                        │обед:       │Николаевна -        │

│  │муниципальный     │               │         │                        │13.00 -     │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │14.00       │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│24│Орган местного    │391050,        │ (49135) │     spauo@mail.ru      │Понедельник │Ефремкина Ольга     │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 3-36-39 │                        │- пятница:  │Алексеевна - ведущий│

│  │муниципального    │область, г.    │         │                        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Спасск-        │         │                        │Перерыв на  │Лисакова Ирина      │

│  │Спасский          │Рязанский, ул. │         │                        │обед:       │Анатольевна -       │

│  │муниципальный     │Ленина, д. 48  │         │                        │13.00 -     │специалист          │

│  │район             │               │         │                        │14.00       │I категории         │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│25│Орган местного    │391170,        │ (49151) │ronostar@mail.ryazan.ru │Понедельник │Мелехина Наталья    │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 2-18-13 │                        │- пятница:  │Михайловна - ведущий│

│  │муниципального    │область, р.п.  │         │                        │8.00 - 17.00│специалист,         │

│  │образования -     │Старожилово,   │         │                        │Перерыв на  │Ашуркова Наталья    │

│  │Старожиловский    │ул. Советская, │         │                        │обед:       │Викторовна -        │

│  │муниципальный     │д. 20          │         │                        │12.00 -     │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │13.00       │категории           │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│26│Орган местного    │391920,        │ (49154) │ uhruno@mail.ryazan.ru  │Понедельник │Котова Елена        │

│  │самоуправления    │Рязанская      │5-17-08, │                        │- пятница:  │Владимировна -      │

│  │муниципального    │область,       │5-17-42, │                        │8.00 - 17.00│ведущий специалист, │

│  │образования -     │Ухоловский     │ 5-12-11 │                        │Перерыв на  │Дюдина Елена        │

│  │Ухоловский        │район, р.п.    │         │                        │обед:       │Викторовна -        │

│  │муниципальный     │Ухолово, ул.   │         │                        │13.00 -     │специалист I        │

│  │район             │Присягина, д.  │         │                        │14.00       │категории           │

│  │                  │17             │         │                        │            │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│27│Орган местного    │391420,        │ (49138) │    ch-uoimp@mail.ru    │Понедельник │Афонина Светлана    │

│  │самоуправления    │Рязанская      │ 7-10-00 │                        │- пятница:  │Александровна -     │

│  │муниципального    │область,       │         │                        │8.00 - 17.00│специалист I        │

│  │образования -     │Чучковский     │         │                        │Перерыв на  │категории           │

│  │Чучковский        │район, р.п.    │         │                        │обед:       │                    │

│  │муниципальный     │Чучково, пл.   │         │                        │12.00 -     │                    │

│  │район             │Ленина, д. 1   │         │                        │13.00       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│28│Орган местного    │391550,        │ (49147) │   shackrono@mail.ru    │Понедельник │Жукова Елена        │

│  │самоуправления    │Рязанская      │2-13-75, │                        │- пятница:  │Владимировна -      │

│  │муниципального    │область, г.    │ 2-13-75 │                        │08.00 -     │ведущий специалист, │

│  │образования -     │Шацк, ул.      │         │                        │17.00       │Калинкина Галина    │

│  │Шацкий            │Интернациональ-│         │                        │Перерыв на  │Викторовна -        │

│  │муниципальный     │ная, д. 14а    │         │                        │обед:       │специалист I        │

│  │район             │               │         │                        │13.00 -     │категории           │

│  │                  │               │         │                        │14.00       │                    │

├──┼──────────────────┼───────────────┼─────────┼────────────────────────┼────────────┼────────────────────┤

│29│Орган местного    │391500,        │ (49136) │YO-MP-Shilovo@yandex.ru │Понедельник │Никулкина Елена     │

│  │самоуправления    │Рязанская      │2-18-07, │                        │- четверг:  │Николаевна - главный│

│  │муниципального    │область, р.п.  │ 2-22-57 │                        │08.00 -     │специалист,         │

│  │образования -     │Шилово, ул.    │         │                        │17.15.      │Серякова Марина     │

│  │Шиловский         │Советская, д.  │         │                        │Пятница:    │Алексеевна - ведущий│

│  │муниципальный     │14а            │         │                        │08.00 -     │специалист,         │

│  │район             │               │         │                        │16.00       │Степушин Олег       │

│  │                  │               │         │                        │Перерыв на  │Владимирович -      │

│  │                  │               │         │                        │обед:       │специалист          │

│  │                  │               │         │                        │12.00 -     │                    │

│  │                  │               │         │                        │13.00       │                    │

└──┴──────────────────┴───────────────┴─────────┴────────────────────────┴────────────┴────────────────────┘

Приложение N 3

к административному регламенту

по реализации органами местного самоуправления

муниципальных районов и городских округов

Рязанской области услуг, предоставляемых

в рамках переданных полномочий по

предоставлению государственной услуги

"Осуществление подбора, учета и подготовки

граждан, выразивших желание стать опекунами

или попечителями несовершеннолетних граждан

либо принять детей, оставшихся без

попечения родителей, в семью на воспитание в

иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах"

                                             В орган опеки и попечительства

                                             от ___________________________

                                                  (фамилия, имя, отчество)

                                 Заявление

      гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

    либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на

   воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской

                             Федерации формах

Я, _______________________________________________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Гражданство ______________ Документ, удостоверяющий личность: _____________

___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

Место жительства __________________________________________________________

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

Место пребывания _________________________________________________________,

                          (адрес места фактического проживания)

┌─┐

└─┘ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

┌─┐

└─┘ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

┌─┐

└─┘ прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год

                                 рождения)

┌─┐

└─┘ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

__________________________________________________________________________.

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год

                                 рождения)

Материальные  возможности,  жилищные условия, состояние здоровья и характер

работы  позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо

принять   в   семью   на   воспитание   в   иных   установленных   семейным

законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

                                          (указывается наличие у гражданина

___________________________________________________________________________

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о

                            наличии документов,

___________________________________________________________________________

 об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ

                           подготовки кандидатов

__________________________________________________________________________.

                     в опекуны или попечители и т.д.)

Я, _______________________________________________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                          _________________

                                                            (подпись, дата)

Приложение N 4

к административному регламенту

по реализации органами местного самоуправления

муниципальных районов и городских округов

Рязанской области услуг, предоставляемых

в рамках переданных полномочий по

предоставлению государственной услуги

"Осуществление подбора, учета и подготовки

граждан, выразивших желание стать опекунами

или попечителями несовершеннолетних граждан

либо принять детей, оставшихся без

попечения родителей, в семью на воспитание в

иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ

ПОДБОРА, УЧЕТА И ПОДГОТОВКИ ГРАЖДАН, ВЫРАЗИВШИХ ЖЕЛАНИЕ

СТАТЬ ОПЕКУНАМИ ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЯМИ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ

ГРАЖДАН ЛИБО ПРИНЯТЬ ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ

РОДИТЕЛЕЙ, В СЕМЬЮ НА ВОСПИТАНИЕ В ИНЫХ УСТАНОВЛЕННЫХ

СЕМЕЙНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ФОРМАХ"

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Прием гражданина, желающего стать опекуном, консультирование, выдача   │

│               необходимых бланков, направлений и запросов               │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│  Прием и регистрация заявления и документов у гражданина, выразившего   │

│    желание стать опекуном, для предоставления государственной услуги    │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│Организация межведомственного взаимодействия: подготовка и направление в │

│ установленном порядке информационных запросов в органы и организации,   │

│      участвующие в процессе предоставления государственной услуги       │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│    Обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать     │

│        опекуном, оформление акта обследования, направление акта         │

│                         обследования заявителю                          │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│   Организация подготовки гражданина, желающего принять на воспитание    │

│                          в свою семью ребенка                           │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

┌──────────────────────────────────\/─────────────────────────────────────┐

│ Подготовка проекта решения о предоставлении государственной услуги (об  │

│             отказе в предоставлении государственной услуги)             │

└────────────────┬─────────────────────────────────────┬──────────────────┘

                 │  да                                 │  нет

┌────────────────\/───────────────┐  ┌─────────────────\/─────────────────┐

│Акт органа опеки и попечительства│  │Акт органа опеки и попечительства об│

│о назначении опекуна (заключение │  │     отказе в назначении опекуна    │

│органа опеки и попечительства о  │  │     (заключение органа опеки и     │

│  возможности заявителя быть     │  │   попечительства о невозможности   │

│          опекуном)              │  │      заявителя  быть опекуном)     │

└─────────────────────────────────┘  └────────────────────────────────────┘

Приложение N 5

к административному регламенту

по реализации органами местного самоуправления

муниципальных районов и городских округов

Рязанской области услуг, предоставляемых в

рамках переданных полномочий по предоставлению

государственной услуги "Осуществление

подбора, учета и подготовки граждан

выразивших желание стать опекунами или

попечителями несовершеннолетних граждан,

либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных

установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах"

Бланк органа опеки и попечительства

Дата составления акта

                                    Акт

обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном

    или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей,

     оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных

   установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Дата обследования "__"____________ 20__ г.

Фамилия,   имя,   отчество  (при  наличии),  должность  лица,  проводившего

обследование ______________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни ____________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии),

__________________________________________________________________________,

                              дата рождения)

Документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

___________________________________________________________________________

                            (когда и кем выдан)

Место жительства __________________________________________________________

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

Место пребывания __________________________________________________________

            (адрес места фактического проживания и проведения обследования)

___________________________________________________________________________

Образование _______________________________________________________________

Профессиональная деятельность _____________________________________________

___________________________________________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ______________________________________,

                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии)

составляет _______ кв. м, состоит из _______ комнат, размер каждой комнаты:

_______ кв. м, _________ кв. м, ______ кв. м, на ______ этаже в _________ -

этажном доме.

Качество  дома  (кирпичный,  панельный,  деревянный  и  т.п.;  в нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________

___________________________________________________________________________

                                                                       М.П.

Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой     площади     (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы  в установленном порядке и

проживают фактически):

	  Фамилия, имя,  

  отчество (при  

    наличии)     
	  Год   

рождения
	Место работы,

должность или

 место учебы 
	  Родственное  

   отношение   
	С какого времени

   проживает    

на данной жилой 

    площади     

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _____________________

                                                  (характер взаимоотношений

___________________________________________________________________________

  между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и

                                   т.д.)

___________________________________________________________________________

Личные  качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие

опыта общения с детьми и т.д.) ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дополнительные данные обследования ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Условия   жизни   гражданина,   выразившего   желание  стать  опекуном  или

попечителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся

без  попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах ____________________

___________________________________________________________________________

           (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием

___________________________________________________________________________

                         конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

__________________________      ____________       ________________________

   (руководитель органа          (подпись)                (Ф.И.О.)

 опеки и попечительства)

Приложение N 6

к административному регламенту

по реализации органами местного самоуправления

муниципальных районов и городских округов

Рязанской области услуг, предоставляемых

в рамках переданных полномочий по

предоставлению государственной услуги

"Осуществление подбора, учета и подготовки

граждан, выразивших желание стать опекунами

или попечителями несовершеннолетних

граждан либо принять детей, оставшихся без

попечения родителей, в семью на воспитание

в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах"

ДОГОВОР

О ПРОВЕДЕНИИ ПОДГОТОВКИ ГРАЖДАН,

ЖЕЛАЮЩИХ ПРИНЯТЬ НА ВОСПИТАНИЕ В СВОЮ СЕМЬЮ РЕБЕНКА,

ОСТАВШЕГОСЯ БЕЗ ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ (ДАЛЕЕ - ДОГОВОР)

                                                       "___"_______20___ г.

___________________________________________________________________________

 (наименование органа опеки и попечительства (уполномоченной организации)

в лице ____________________________________________________________________,

    (Ф.И.О. руководителя органа опеки и попечительства (уполномоченной

                               организации)

действующего на основании _________________________________________________

__________________________________________________________________________,

   (реквизиты, наименование документа, на основании которого действует

  руководитель органа опеки и попечительства (уполномоченной организации)

с одной стороны, и гражданин _____________________________________________,

                                      (фамилия, имя, отчество)

с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

Предметом Договора является проведение подготовки гражданина, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей (далее - кандидат), по Программе подготовки граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей (далее - Программа).

2. Права и обязанности органа опеки и попечительства

(уполномоченной организации)

2.1. Орган опеки и попечительства (уполномоченная организация) имеет право:

2.1.1. Комплектовать группы кандидатов для прохождения обучающего курса Программы.

2.1.2. В ходе реализации Программы консультировать кандидатов индивидуально.

2.1.3. Прекратить в одностороннем порядке действие Договора в случае неявки кандидата на занятия в течение длительного периода времени без уважительных причин.

2.2. Орган опеки и попечительства (уполномоченная организация) обязан:

2.2.1. Установить график занятий кандидата в рамках реализации Программы.

2.2.2. Создать необходимые условия для обучения кандидатов.

2.2.3. Качественно предоставить услуги по реализации Программы.

3. Права и обязанности кандидата

3.1. Кандидат имеет право:

3.1.1. Предварительно ознакомиться с содержанием Программы.

3.1.2. Участвовать в составлении графика занятий.

3.2. Кандидат обязан:

3.2.1. Добросовестно посещать занятия согласно установленному графику:_______________________________________________________________.

3.2.2. Выполнять рекомендации специалистов в ходе реализации Программы.

3.2.3. Соблюдать режим проведения занятий.

4. Срок действия Договора

4.1. Договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и заключается сроком на __________.

4.2. Договор может быть расторгнут по инициативе кандидата на основании его заявления с указанием причины.

4.3. По окончании прохождения Программы кандидату выдается свидетельство о прохождении подготовки по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

4.4. Договор составлен в двух экземплярах для каждой из сторон, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.

5. Реквизиты и подписи сторон

Орган опеки и попечительства        Кандидат

(уполномоченная организация)        Ф.И.О.:________________________________

_________________________________   _______________________________________

Местонахождение:                    Паспорт: серия _______ N ______________

_________________________________   выдан _________________________________

_________________________________   дата выдачи____________________________

Подпись руководителя:               Подпись:_______________________________

_________________________________   "___"__________20__ г.

М.П. "___"________20__ г.

Приложение N 7

к административному регламенту

по реализации органами местного самоуправления

муниципальных районов и городских округов

Рязанской области услуг, предоставляемых в

рамках переданных полномочий по

предоставлению государственной услуги

"Осуществление подбора, учета и подготовки

граждан, выразивших желание стать опекунами

или попечителями несовершеннолетних граждан

либо принять детей, оставшихся без

попечения родителей, в семью на воспитание в

иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах"

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ГРАЖДАН, ОБРАТИВШИХСЯ В ОРГАН ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА

С ПРОСЬБОЙ ДАТЬ ЗАКЛЮЧЕНИЕ О ВОЗМОЖНОСТИ БЫТЬ ОПЕКУНОМ

(ПОПЕЧИТЕЛЕМ) НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ГРАЖДАНИНА ИЛИ

НАЗНАЧИТЬ ОПЕКУНОМ (ПОПЕЧИТЕЛЕМ) НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО

ГРАЖДАНИНА

______________________________________________

(орган опеки и попечительства)

______________________________________________

(субъект Российской Федерации)

Начат: ___________________

Окончен: _________________
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